ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PENALVA
CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 52/2026

CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 52/2026 PARA
PRESTACAO DE SERVICOS NOTARIAIS E DE
REGISTRO EXTRAJUDICIAIS QUE ENTRE SI
CELEBRAM O MUNICIiPIO DE PENALVA/MA E A
SERVENTIA EXTRAJUDICIAL OFiCI0 UNICO DE
PENALVA/MA, NA FORMA ABAIXO:

O Municipio de Penalva/MA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrito no CNP] sob o n°
06.179.402/0001-81, com sede na Praga Dr. José Joaquim Marques, n° 222, Bairro Centro, CEP:
65.213-000, Penalva/MA, neste ato representado por Luiz Henrique Alves Guerra, Prefeito
Municipal, inscrito no CPF sob o n°® 787.178.332-72, doravante denominado CONTRATANTE, e, de
outro lado, a Serventia Extrajudicial Oficio Unico de Penalva/MA, inscrita no CNPJ sob o n°
05.504.725/0001-30, com enderego a Rua Babagu, n?36-A, Bairro Centro, CEP: 65.213-000,
Penalva/MA, neste ato representada por seu Titular/Delegataria, Sr.2 Maria Joaquina Gongalves,
inscrita no CPF sob o n° 012.876.643-34, doravante denominada CONTRATADA, firmam entre si o
presente Contrato Administrativo, resultante do Processo Administrativo n° 025/2026-SEMAD,
celebrado em conformidade com a Constitui¢do Federal, a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021, a legislagdo aplicavel aos servigos notariais e de registro, bem como da Inexigibilidade de
Licitagdo n° 23/2026, mediante as clausulas e condigdes a seguir estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO : ~ : -

1.1. O presente Contrato tem por objeto a prestagdo, sob demanda, de servic;os notarlals e de
registro extrajudiciais, destinados ao atendimento das necessidades administrativas do
Municipio de Penalva/MA, compreendendo a realiza¢ido de atos cartorarios em geral, tais
como autenticacio de documentos, reconhecimento de firma, registro de imdveis, emissiao
de certiddes, averbagoes, escrituras, registros, buscas, fornecimento de inteiro teor de
matriculas e demais atos correlatos necessarios a execucdo dos atos administrativos
municipais, observadas as atribuicdes legalmente conferidas a serventia.

1.2. Os servigos serdo executados de acordo com as necessidades efetivamente apresentadas pelo
CONTRATANTE, mediante solicitagdo do setor competente e observancia da legislagdo especifica
aplicavel a atividade notarial e registral.

1.3. Integram o presente Contrato, independentemente de transcrlcao no que forem compativeis
com este instrumento, o Termo de Referéncia devidamente adequado, os'documentos integrantes
do procedimento de contratagdo direta, a Tabela Oficial de Custas e Emolumentos vigente e os
demais documentos constantes do Processo Administrativo n° 025/2026 - SEMAD.

1.4. Em razdo da natureza variavel e eventual das necessidades administrativas, a presente
contrata¢do ndo estabelece quantitativo minimo de atos a serem solicitados, inexistindo obrigagdo
do CONTRATANTE de utilizagdo integral do valor estimado do Contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FORMA DE CONTRATACAO :

2.1. O presente Contrato é formalizado mediante contratacdo direta por mex1g1b1hdade de
licitagdo, com fundamento no art. 74, caput, da Lei Federal n° 14.133/2021, em razdo da
inviabilidade de competi¢do devidamente demonstrada no respectivo Processo Administrativo.
2.2. A contratagdo pressupde a comprovacgdo, nos autos, das atribui¢des legais e territoriais da
CONTRATADA para a priatica dos atos abrangidos pelo objeto, bem como das demais
circunstincias que caracterizem a inviabilidade de competi¢do.

2.3. O procedimento de contratagdo direta devera permanecer instruido com os documentos
_previstos no art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais elementos necessirios a
demonstrag¢io da regularidade da contratagao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR
3.1. O valor total estimado do presente Contrato, para o periodo de 12 (doze) meses é de
R$ 40.000,00 (quarenta mil reais).
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3.2. O valor previsto no item anterior possui natureza exclusivamente estimativa, destinado ao
planejamento e a cobertura or¢amentdria da contratacio, ndo constituindo valor fixo devido a
CONTRATADA e ndo gerando obrigacdo de utilizacdo ou pagamento integral pelo
CONTRATANTE.

3.3. O CONTRATANTE pagara somente pelos atos efetivamente solicitados e realizados pela
CONTRATADA.

3.4. Os valores devidos por cada servigo observardo a Tabela Oficial de Custas e Emolumentos
do Tribunal de Justi¢a do Estado do Maranhio vigente na data da pratica do respectivo ato,
bem como as demais normas estaduais e regulamentares aplicaveis.

3.5. Eventuais alteragdes legal ou normativamente promovidas na Tabela Oficial de Custas e
Emolumentos serdo apliciveis aos atos realizados a partir de sua entrada em vigor, sem
necessidade de negociagdo de pregos entre as partes.

3.6. E vedada a cobranga de valores superiores ou distintos daqueles legalmente estabelecidos
para cada ato, ressalvadas as despesas expressamente admmdas pela legislacdo aplicavel e
devidamente discriminadas.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORCAMENTARIA jhinroinng i

4.1. As despesas decorrentes da execu¢do do presente Contrato correrio 2 conta dos recursos
previstos no orgamento vigente, conforme a seguinte classificagao:

02.03 150000 04.122.0003.2093.0000 3.3.90.39.00

4.2. Na hipétese de prorrogagdo contratual que alcance exercicio financeiro subsequente, as
despesas correrdo a conta das dotagbes orcamentarias proprias consignadas no respectivo
or¢amento.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA E DA PRORROGACAO - : ;

5.1. O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assmatura
podendo ser prorrogado nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que
atendidos os requisitos legais.

5.2. Eventual prorrogagdo dependera de prévia manifestacio da Administragdo quanto a
permanéncia da necessidade dos servigos, disponibilidade orgamentaria e manutengdo das
condi¢bes que fundamentaram a contratagdo direta, especialmente a inviabilidade de competigao.

5.3. A prorrogagio devera ser formalizada mediante termo aditivo, precedida da regular instrugio
administrativa, ndo constituindo direito automatico da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUGAO DOS SERVICOS ,

6.1. Os servigos serdo executados sob demanda, de acordo com as necessxdades admmlstratlvas
do Municipio de Penalva/MA.

6.2. A execugido de cada servigo dependera de solicitagio do CONTRATANTE e da apresentacao da
documentagio necessaria a pratica do respectivo ato.

6.3. Recebida a solicitagio acompanhada da documentagido necessaria, a CONTRATADA devera
realizar o ato no prazo previsto na legislagdo especifica aplicavel ou, inexistindo prazo legal
determinado, em prazo compativel com a natureza e a complexidade do servigo.

6.4. Caso a documentagio encaminhada seja insuficiente, irregular ou necessite de
complementagio, a CONTRATADA devera comunicar ao CONTRATANTE, indicando os
documentos, informagdes ou providéncias necessarias a continuidade do procedimento.

6.5. A CONTRATADA nio estard obrigada a praticar ato contrario a legislagdo, as normas
regulamentares da atividade extrajudicial ou as suas atribuigdes legais, devendo comunicar ao
. CONTRATANTE eventual impossibilidade de realizagdo e seus respectivos fundamentos.

6.6. Concluido o servigo, a CONTRATADA devera disponibilizar ao CONTRATANTE o documento
correspondente ao ato praticado ou outro comprovante idoneo de sua efetiva realizagio.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. A CONTRATADA obriga-se a:
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Executar os servicos solicitados com observincia da legislagio e das™ normas
regulamentares aplicaveis a atividade notarial e registral;

Praticar os atos compreendidos em suas atribuigdes legais e territoriais;

Observar rigorosamente os valores estabelecidos na Tabela Oficial de Custas e
Emolumentos vigente;

Receber e processar as solicitagdes encaminhadas pelo CONTRATANTE, comunicando
eventual necessidade de complementagdo documental;

Observar os prazos previstos na legislagdo aplicivel para a realizagio dos atos solicitados;

Disponibilizar os documentos correspondentes aos servigos realizados, inclusive certiddes,

registros, averbagdes, escrituras, matriculas, traslados e demais documentos cabiveis;
Emitir documento fiscal, recibo ou documento equivalente legalmente admitido, com
discriminagdo suficiente dos atos praticados e dos respectivos valores;

Prestar ao gestor e ao fiscal do Contrato todos os esclarecimentos necessarios a
conferéncia dos servigos realizados e dos valores cobrados;

Comunicar ao CONTRATANTE qualquer fato que possa impedir, comprometer ou retardar
a execugdo dos servigos solicitados; ;

Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condigdes juridicas e documentais
necessarias a regular prestagio dos servigos;

Manter sigilo sobre documentos, dados e informagdes protegidos por lei a que tenha
acesso em razido da execugdo deste Contrato;

Observar as disposigdes da Lei Federal n2 13.709/2018 - Lei Geral de Prote¢io de Dados
Pessoais - LGPD, quando houver tratamento de dados pessoais em decorréncia da
execugdo contratual;

Manter registros suficientes dos atos realizados em atendimento as solicitagdes do
Municipio, permitindo sua conferéncia pela fiscalizagdo, respeitados os limites
estabelecidos pela legislagdo especifica;

Responsabilizar-se pela regularidade dos atos praticados no 4mbito de suas atribuicdes, na
forma da legislacdo aplicavel; e

Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteragio relativa a titularidade,
delegacdo, atribui¢des ou competéncia da serventia que possa repercutir na execugio do
Contrato ou nos fundamentos da contratagio direta.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. 0 CONTRATANTE obriga-se a:

a)

b)
<)

d)
e)

j)

Encaminhar a CONTRATADA as solicitagdes dos servigos acompanhadas da documentagao
necessdria a pratica dos respectivos atos;

Fornecer as informagdes e documentos complementares que se mostrarem necessarios a
execuc¢ao dos servigos;

Acompanhar e fiscalizar a execugio contratual;

Conferir os atos realizados e os respectivos valores antes da autorizagio do pagamento;
Efetuar o pagamento correspondente aos atos efetivamente solicitados e realizados, apés
sua regular comprovat;ﬁo e ateste;

Comunicar a CONTRATADA eventuais irregularidades ou inconsisténcias verificadas na
execucdo dos servigos ou nos valores cobrados;

Designar formalmente o gestor e o fiscal do Contrato;

Manter controle das solicitagbes expedidas, dos servigos realizados e dos pagamentos
efetuados; :

Adotar as providéncias administrativas cabiveis diante de eventual descumprimento das
obrigagdes contratuais; e

Cumprir as demais obrigagGes previstas neste 1nstrumento e na legislacio apli

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO i :
9.1. O pagamento sera efetuado exclusivamente em relac;ao aos atos efetlvamente sohcxtados e
realizados, mediante comprovagio da respectiva execugio e ateste pelo fiscal do Contrato.
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9.2. A CONTRATADA devera apresentar documento fiscal, recibo ou outro documento legalmente
admitido, acompanhado da discriminagio dos atos realizados e respectivos valores, de modo a
possibilitar a conferéncia pela Administragao.

9.3. A fiscaliza¢io devera verificar a correspondéncia entre o servigo solicitado, o ato efetivamente
praticado e o valor previsto na Tabela Oficial de Custas e Emolumentos aplicavel.

9.4. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional, mediante ordem bancaria ou outro
meio admitido pela Administragio, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados do receblmento da
documentagdo regular e do respectivo ateste.

9.5. Havendo erro, inconsisténcia, auséncia de comprovagio ou necessidade de esclarecimentos
quanto a cobranga apresentada, a CONTRATADA sera comunicada para promover a regularizacdo,
ficando suspensa a tramitagdo do pagamento da parcela correspondente até a solugdo da
pendéncia.

9.6. Nio serd devido pagamento por ato ndo solicitado pelo CONTRATANTE, nédo
comprovadamente realizado ou cobrado em desacordo com a tabela oficial vigente.

9.7. 0 pagamento efetuado nio impede posterior apuragdo de eventual cobranga indevida, ficando
asseguradas ao CONTRATANTE as providéncias necessdrias a restituicio ou compensagio dos
valores eventualmente pagos a maior.

CLAUSULA DECIMA - DA COMPROVACAO E DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

10.1. Para fins de liquidagdo da despesa, a execugio sera comprovada mediante apresentacdo do
documento correspondente ao ato praticado ou de outro elemento idoneo que demonstre sua
efetiva realizagao.

10.2. O fiscal do Contrato realizard a conferéncia dos servigos, verificando sua correspondéncia
com a solicitagio administrativa, a regularidade do ato e a compatibilidade do valor cobrado com a
Tabela Oficial de Custas e Emolumentos. :

10.3. Verificada a regularidade, sera realizado o respectivo ateste para fins de pagamento.

10.4. Constatada inconsisténcia, auséncia de comprovagio ou divergéncia entre o servigo
solicitado, o ato realizado e o valor cobrado, a parcela correspondente ndo sera atestada até a
regularizacao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA INEXECUCAO E DA EXTINGAO DO CONTRATO
11.1. A inexecugio total ou parcial das obrigagdes assumidas poderd ensejar a extingdo do
Contrato, observadas as hip6teses e procedimentos previstos nos arts. 137 a 139 da Lei Federal n°
14.133/2021.
11.2. Sem prejuizo das demais hipéteses legais, poderdo ensejar a extingdo contratual:

a) A perda ou extingio da delegacdo indispensavel a execugdo do objeto;

b) A modificagio das atribuigdes da serventia que impossibilite a continuidade da prestagao

dos servigos abrangidos pelo Contrato;

c) O desaparecimento das condigdes que fundamentaram a inexigibilidade de licitagao;

d) A impossibilidade juridica superveniente de continuidade da contratagao; e

e) O descumprimento grave ou reiterado das obrigacdes estabelecidas neste instrumento.
11.3. A extin¢do do Contrato nio prejudicard o pagamento dos atos regularmente solicitados e
efetivamente praticados até a data de encerramento, desde que devidamente comprovados.
11.4. Nos casos em que a extingdo decorrer de conduta imputavel a CONTRATADA, deverado ser
assegurados o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislagio aplicavel.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZACAO E DA GESTAO DO CONTRATO

" 12.1. A fiscalizacdo e o acompanhamento da execugio do Contrato ficardo a cargo do(a) servidor(a)
Edilene Barbosa Barros, matricula n° 741-1, CPF sob o n? 025.097.973-01, formalmente
designado(a) pela Administragdo, nos termos do art. 117 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12.2. Compete ao fiscal verificar se os servigos estdo sendo executados em conformidade com este
Contrato e com os demais documentos que integram a contratacao, espec1almente quanto aos atos
solicitados, sua efetiva realizagdo e aos valores cobrados.
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12.3. A CONTRATADA sujeitar-se-4 a fiscalizagdo do CONTRATANTE no que se refere a éxecugio
das obrigagdes decorrentes deste instrumento, respeitadas a independéncia juridica e as
atribuicdes legalmente conferidas a serventia extrajudicial.

12.4. A fiscalizagdo exercida pelo CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos atos praticados no exercicio de suas atribuigdes.

12.5. Verificada qualquer irregularidade relacionada a execugdo contratual, o fiscal registrara a
ocorréncia e adotara ou solicitara as providéncias administrativas cabiveis.

12.6. Compete ainda & fiscalizagdo fornecer as informacdes necessarias a instrugdo de eventuais
alteragdes, prorrogagdes ou demais providéncias relacionadas a execug¢do deste Contrato.

12.7. A gestdo do Contrato sera realizada pelo(a) Secretario(a) Municipal de Administragéo, ou
por servidor formalmente designado pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERAGCOES CONTRATUAIS SRR D
13.1. O presente Contrato podera ser alterado nas hipdteses e condigdes prevnstas nos arts. 124 e
seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021, mediante justificativa e formalizagdo administrativa.
13.2. A alteragido da Tabela Oficial de Custas e Emolumentos por lei, resolu¢do ou outro ato
normativo da autoridade competente sera observada para os atos praticados durante sua vigéncia,
independentemente de negociagdo de pregos entre as partes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES
14.1. O descumprimento injustificado das obrxga(,‘oes assumidas suleltara a CONTRATADA
quando juridicamente cabivel, as sangdes administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei

Federal n° 14.133/2021, sem prejuizo das demais consequéncias previstas na legislagdo especifica.

14.2. Na aplicagdo das sangbes serdo considerados a natureza e a gravidade da infracdo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstincias agravantes ou atenuantes e os danos
eventualmente causados a Administracao.

14.3. Nenhuma penalidade sera aplicada sem a instauragdo do procedimento administrativo
cabivel, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.4. Quando a irregularidade identificada também puder caracterizar infracdo sujeita a
fiscalizagdo da atividade notarial e registral, o CONTRATANTE podera comunicar os fatos ao érgao
correicional ou 2 autoridade competente, sem prejuizo das medidas admlmstratlvas relacionadas
ao presente Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA

15.1. Considerando a natureza dos servicos e os fundamentos da contratagio direta, é vedada a
cessdo ou transferéncia da posigdo contratual a terceiros.

15.2. N3o caracteriza subcontratacdo a atuagio regular dos substitutos, escreventes e demais
prepostos legalmente autorizados no dmbito da prépria serventia, desde que observadas as
normas especificas que disciplinam a atividade notarial e registral e mantida a responsabilidade
do respectivo delegatario.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PROTECAO DE DADOS E DO SIGILO

16.1. As partes deverdo observar as disposi¢des da Lei Federal n° 13.709/2018-Lei Geral de
Prote¢io de Dados Pessoais-LGPD, relativamente aos dados pessoais tratados em razido da
execucdo do presente Contrato.

16.2. Os dados, documentos e informagdes acessados em decorréncia da contratagdo somente
poderio ser utilizados para as finalidades relacionadas a execug¢do dos servigos ou ao
- cumprimento das respectivas obrigacdes legais.

16.3. A CONTRATADA devera observar o sigilo profissional e as demais restricbes de acesso
estabelecidas pela legislagdo aplicavel a atividade notarial e registral.

16.4. O dever de confidencialidade permanecera aplicivel mesmo ap6s o término da v1genc1a
contratual em relagio as informagdes legalmente protegidas. ,

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS
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17.1. O valor estimado deste Contrato ndo assegura faturamento minimo 3 CONTRATADA e nio
obriga o CONTRATANTE a solicitar quantidade determinada de servigos.

17.2. Somente serdo reconhecidas para fins de pagamento as despesas decorrentes de servigos
regularmente solicitados e efetivamente realizados.

17.3. A continuidade da contratagdo pressupde a permanéncia das condigdes juridicas que
fundamentaram a inexigibilidade de licitacdo.

17.4. Caso seja constatada alteragdo das circunstancias relacionadas as atribuigdes, competéncia
territorial ou possibilidade de prestacdo dos servigcos por outras serventias, 0 CONTRATANTE
devera reavaliar a permanéncia dos fundamentos juridicos da contratagdo direta.

17.5. Nenhuma disposicdo deste Contrato podera ser interpretada como autorizagdo para
interferéncia do CONTRATANTE na independéncia juridica conferida ao delegatirio para
qualificagdo e pratica dos atos notariais e registrais, devendo ser respeitada a legislacao especifica
da atividade.

17.6. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal n° 14.133/2021, a legislacao
especifica dos servigos notariais e registrais e as demais normas aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO

18.1. O CONTRATANTE providenciara a dlvulga(;ao da contratar;ao dlreta e do presente Contrato
na forma e nos prazos estabelecidos pela Lei Federal n° 14.133 /2021, inclusive no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas- PNCP, quando exigivel.

18.2. Deverio ser observadas, especialmente, as exigéncias de publicidade previstas no art. 72,
paragrafo tnico, e no art. 94 da Lei Federal n° 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO : : :

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Penalva/MA para dmmlr eventuals controvérsias
decorrentes do presente Contrato que ndo possam ser solucionadas administrativamente,
ressalvadas as competéncias legalmente estabelecidas.

E, por estarem de acordo com as condi¢des aqui estipuladas, lavrou-se o presente Contrato em

vias de igual teor e para o mesmo efeito, o qual, depois de lido e achado conforme, sera assinado
pelas partes e testemunhas.

Penalva (MA), 27 de agosto de 2026.

LUIZ Assinado de forma
digital por LUIZ
HENRIQUE HENRIQUE ALVES
ALVES GUERRA:7871783327
2
GUERRA:78717 Dados: 2026.08.27
833272 16:18:21 -03'00'
Luiz Henrique Alves Guerra
Prefeito Municipal
CONTRATANTE

Maria Joaquina Gongalves
Titular/Delegataria da Serventia Extrajudicial
Oficio Unico de Penalva/MA
CONTRATADA
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