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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PENALVA
GABINETE DO PREFEITO

Praga Dr. José Joaquim Marques, Centro — CEP: 65.213-000 — Penalva/MA
CNPJ: 06.179.402/0001-81

DECRETO N° 001/2026 DE 23 DE JUNHO DE 2026.

DECRETO N° 001/2026 DE 23 DE
JUNHO DE 2026. Regulamenta a Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 (Lei de Acesso a Informagdo - LAI),
no ambito do Municipio de Penalva - MA,
e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PENALVA, ESTADO DO MARANHAO, no uso das
atribuicdes legais que lhe confere a Lei Organica do Municipio, e considerando a necessidade de
regulamentar o direito constitucional de acesso a informac¢ao no ambito municipal,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Decreto dispde sobre os procedimentos a serem observados no ambito do
Municipio de Penalva - MA, com o fim de garantir o acesso a informagdes previsto na Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo unico - Subordinam-se ao regime deste Decreto:

I - os orgdos publicos integrantes da administragdo direta dos Poderes Executivo e
Legislativo, incluindo os Conselhos de Direito e de Acompanhamento e Controle Social;

II - as autarquias, as fundagdes publicas, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente no ambito do Municipio de
Penalva - MA.

Art. 2° - Aplicam-se as disposi¢des deste Decreto, no que couber, as entidades privadas
sem fins lucrativos que recebam, para realizagdo de agdes de interesse publico, recursos publicos
diretamente do orcamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de gestdo, termo de parceria,
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Paragrafo Unico - A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput
refere-se a parcela dos recursos publicos recebidos ¢ a sua destinagdo, sem prejuizo das
prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.
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Art. 3° - Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso a informagdo e devem ser executados em conformidade com os principios
basicos da administragdo publica e com as seguintes diretrizes:

I - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢ao;

II - divulgagdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
III - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacao;
IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administra¢ao publica;
V - desenvolvimento do controle social da administragdo publica.

Art. 4° - Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informagdo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para produgao e
transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

III - informagao pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;

IV - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes & produgdo, recepcao,
classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissao, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinacdo ou controle da
informacao;

V - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VI - autenticidade: qualidade da informagdo que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VII - integridade: qualidade da informagdo nao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;
VIII - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de

detalhamento possivel, sem modificagoes.

Art. 5° - E dever do Municipio garantir o direito de acesso a informagdo, que serad
franqueada, mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao.

CAPITULO II
DO ACESSO AS INFORMACOES E DA SUA DIVULGACAO

Art. 6° - O acesso a informacdo de que trata este Decreto compreende, entre outros, 0s
direitos de obter:

I - orientagdo sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso, bem como sobre o
local onde podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada;
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II - informacao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por seus
orgaos ou entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

III - informagao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente
de qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades, mesmo que esse vinculo ja tenha
cessado;
IV - informagdo primadria, integra, auténtica e atualizada;
V - informagdo sobre atividades exercidas pelos 6rgaos e entidades, inclusive as relativas
a sua politica, organizagdo e servicos;
VI - informagdo pertinente a administragdo do patrimonio publico, utilizagdo de recursos
publicos, licitagdo, contratos administrativos; e
VII - informagao relativa:
a) a implementag¢do, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agoes
dos o6rgaos e entidades publicas, bem como metas e indicadores propostos;
b) ao resultado de inspeg¢des, auditorias, pareceres prévios, acordaos e tomadas de
contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo, incluindo prestacdes de
contas relativas a exercicios anteriores.
§ 1° - Quando nido for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela parcialmente
sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com

ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 2° - A negativa de acesso as informacdes objeto de pedido formulado aos orgdos e
entidades referidas no art. 1°, quando ndo fundamentada, sujeitard o responsavel a medidas
disciplinares, nos termos do Capitulo V deste Decreto.

§ 3° - Informado do extravio da informagdo solicitada, poderd o interessado requerer a
autoridade competente a imediata abertura de sindicincia para apurar o desaparecimento da
respectiva documentagao.

§ 4° - Verificada a hipotese prevista no § 3° deste artigo, o responsavel pela guarda da
informagdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas
que comprovem sua alegagao.

Art. 7° - E dever dos orgios e entidades publicas promover, independentemente de
requerimentos, a divulgacdo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de
informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas.

§ 1° - Na divulgacao das informacdes a que se refere o caput, deverdo constar, no minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, enderegos e telefones das
respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

II - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

III - registros das receitas e despesas;
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IV - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras de 6rgaos
e entidades;

VI - relagdo nominal dos conselheiros de acompanhamento e controle social das politicas
publicas;

VII - registros dos valores das renuncias de receita fiscal por empresa e por periodo;

VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

IX - divulgar anualmente a lista de contratados pelo Municipio, contendo, no minimo,

nimero de contratos, montante geral contratado e modalidade de licitagdo, digitalizada e
disponivel na Internet;

X - criar banco de dados com todas as propostas entregues em licitagdes do Municipio,
digitalizadas e disponiveis na Internet;

XI - criar banco de dados de toda documentagao, classificada como ostensiva, relativa aos
processos de dispensa e inexigibilidade de licitag¢do, digitalizada e disponivel na Internet;

XII - criar banco de dados com os valores de remuneracao total, bruta e liquida, auxilios e
outros valores recebidos a qualquer titulo:

a) Pelo Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios;

b) Por todos os vereadores, assessores € demais servidores da Cadmara Municipal de
Penalva - MA; e

¢) Pelos ocupantes de cargos, empregos e fungdes publicas da Administragdo Direta
ou Indireta.

§ 2° - Fica proibida a classificacdo dos dados elencados neste artigo como informacgdes
pessoais.

§ 3° - A informagao sobre a remuneragao total de qualquer servidor ou ocupante de cargo
em comissdo da Prefeitura de Penalva - MA se dard mediante consulta, ndo podendo constar
desse servidor o CPF, o endereco residencial ¢ o telefone.

§ 4° - Para cumprimento do disposto no caput, os 6rgdos e entidades publicas deverdo
utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatdria a
divulgacdo em sitios oficiais da rede mundial de computadores (Internet).

§ 5° - Os sitios eletronicos de que trata este artigo deverdo atender, entre outros, aos
seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a informagdo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

II - possibilitar a gravagdo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e ndo-proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a anélise das
informacoes;
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IIT - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da informagao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instru¢des que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletronica ou telefonica, com o 6rgao ou entidade detentora do sitio; e

VIII - adotar as medidas necessdrias para garantir a acessibilidade de conteudo para
pessoas com deficiéncia.

Art. 8° - O acesso a informagao publica serd assegurado mediante:
I - Atendimento a distancia por meio:

a) dos sitios eletronicos dos 6rgaos governamentais ¢ demais entidades referidas nos
artigos 1° e 2°

b) do Portal da Transparéncia do Municipio de Penalva - MA, a ser mantido e
atualizado para este devido fim.

II - Atendimento presencial, por meio do Servico de Informagdes ao Cidadao (SIC),
instalado na sede da Prefeitura Municipal de Penalva (Praga Dr. José¢ Joaquim Marques,
Centro, CEP: 65.213-000), em horario de expediente, de segunda a sexta-feira.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAO

Secio 1
Do Pedido de Acesso
Art. 9° - Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes aos
orgados e entidades referidos no art. 1° deste Decreto, por qualquer meio legitimo, devendo o
pedido conter o nome do requerente, nimero de documento de identificagao valido, especificagao
da informacdo requerida e enderego fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informacgao requerida.

§ 1° - Para o acesso a informagdes de interesse publico, a identificagdo do requerente nao
pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitacao.

§ 2° - Os orgaos e entidades do poder publico devem viabilizar alternativa de
encaminhamento de pedidos de acesso por meio de seus sitios oficiais na Internet (e-SIC).

§ 3° - Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da
solicitagdao de informagdes de interesse publico.

Art. 10 - O 6rgdo ou entidade publica devera autorizar ou conceder o acesso imediato a
informacao disponivel.
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§ 1° - Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no caput, o
orgao ou entidade que receber o pedido devera, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias:

I - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducao ou
obter a certidao;

IT - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

III - comunicar que ndo possui a informagao, indicar, se for do seu conhecimento, o 6rgao
ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgao ou entidade,
cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informacao.

§ 2° - O requerente podera, a qualquer tempo, tomar conhecimento sobre a tramitagdo de
seu pedido no 6rgdo ou entidade responsavel pela informagao requerida.

§ 3° - O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante
justificativa expressa, da qual serd cientificado o requerente.

§ 4° - Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informagdes e do cumprimento da
legislagdo aplicavel, o 6rgdo ou entidade podera oferecer meios para que o proprio requerente
possa pesquisar a informagao de que necessitar.

§ 5° - Quando ndo for autorizado o acesso por se tratar de informacdo total ou
parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos
e condigdes para sua interposi¢do, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para
sua apreciacao.

§ 6° - A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso
haja anuéncia do requerente.

§ 7° - Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por
escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informagao,
procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou entidade publica da obriga¢do de seu fornecimento
direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.

Art. 11 - O servigo de busca e fornecimento da informagdo € gratuito, salvo nas hipoteses
de reproducao de documentos pelo 6rgao ou entidade publica consultada, situacdo em que podera
ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servigos ¢ dos
materiais utilizados.

Paradgrafo tunico - Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput aquele
declaradamente hipossuficiente, nos termos da legislagdo vigente.

Art. 12 - Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com
certificacdo de que esta confere com o original.
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Pardgrafo tnico - Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado podera
solicitar que, a suas expensas € sob supervisdao de servidor publico, a reproducao seja feita por
outro meio que ndao ponha em risco a conservacao do documento original.

Art. 13 - E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso, por
certiddo ou copia.

Art. 14 - Negado o pedido de acesso a informagao pelo SIC, serd enviada ao requerente,
no prazo de resposta, comunicagdo com:

I - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal; e,

II - possibilidade e prazo de recurso, com indicagao da autoridade que o apreciara.

Secao I1
Dos Recursos

Art. 15 - No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou as razdes da negativa do
acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar
da sua ciéncia.

Art. 16 - O recurso sera interposto perante o SIC, para envio a autoridade responsavel
pelo Orgido de Controle Interno Municipal, que deliberara no prazo de 15 (quinze) dias, sendo seu
provimento vinculado nas seguintes hipoteses:

I - acesso a informag¢do ndo classificada como sigilosa tiver sido negado; e,

I - prazos ou outros procedimentos previstos neste Decreto estiverem sendo

descumpridos.

Paragrafo unico - Verificado o indeferimento do acesso a informagao pela autoridade
prevista no caput deste artigo, o solicitante podera recorrer ao Prefeito Municipal, que em 05
(cinco) dias tomara a decisao final.

CAPITULO IV
DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO

Secao 1
Da Classificagdo da Informacdo quanto ao Grau e Prazos de Sigilo
Art. 17 - Sem prejuizo do disposto em lei federal especifica, sdo consideradas
imprescindiveis a seguranca da populagdo ou do Municipio e, portanto, passiveis de
classificagdo, as informacgdes cuja divulgagdo ou acesso irrestrito possam:
I - por em risco a vida, a seguranga ou a saide da populagao;
II - por em risco a seguranca de institui¢des ou de autoridades municipais; ou

III - comprometer atividades de fiscalizacio em andamento, relacionadas com a
prevengao ou repressao de infragdes no ambito da competéncia municipal.
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Pardgrafo unico - No prazo de 10 (dez) dias da publicagdo deste Decreto, o Prefeito
Municipal nomeara comissao especial para classificar as informagdes quanto ao grau e prazos de
sigilo, quando couber.

Secao I1
Das Informacées Pessoais
Art. 18 - O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e
com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

N .

§ 1° - As informacdes pessoais de que trata este artigo, relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem:

I - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo de sigilo e pelo prazo
maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

II - poderao ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de previsao legal
ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° - O consentimento referido no inciso II do § 1° ndo serd exigido quando as
informacdes forem necessarias:

I - a prevengdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente
incapaz, e para utilizacdo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

II - ao cumprimento de ordem judicial;
III - a defesa de direitos humanos; ou
IV - a protegdo do interesse publico e geral preponderante.

§ 4° - A restricdo de acesso a informagado relativa a vida privada, honra e imagem de
pessoa nao poderd ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de
irregularidades em que o titular das informacdes estiver envolvido, bem como em ag¢des voltadas
para a recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 19 - A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com os 6rgdos e entidades abrangidos por este Decreto e deixar de
observar os dispositivos nele contidos estara sujeita as sangdes de:

I - adverténcia;
II - multa;
III - rescisdao do vinculo com os 6rgados e entidades abrangidos por este Decreto;

IV - suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com os
orgdos e entidades abrangidos por este Decreto, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e
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V - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com os orgdos e entidades
abrangidos por este Decreto, at¢ que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° - As sang¢des previstas nos incisos I, III e IV poderao ser aplicadas juntamente com a
do inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias.

§ 2° - A reabilitagdo referida no inciso V sera autorizada somente quando o interessado
efetivar o ressarcimento ao 6rgao ou entidade dos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo
da sanc¢do aplicada com base no inciso I'V.

§ 3° - A aplicacao da sangao prevista no inciso V ¢ de competéncia exclusiva do Prefeito
Municipal, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da
abertura de vista.

Art. 20 - Os orgaos e entidades abrangidos por este Decreto respondem diretamente pelos
danos causados em decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou utilizacdo indevida de
informagdes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo tnico - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com orgdos ou entidades, tenha acesso a
informacao sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES E DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 - Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico ou
politico:
I - recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos deste Decreto, retardar

deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

II - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagao que se encontre sob sua guarda ou a que tenha
acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou
fun¢do publica;

III - agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagdes de acesso a informagao;

IV - divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informagao sigilosa ou informagdo pessoal;

V - impor sigilo a informacgao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de
ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagao sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; €
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VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagodes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Paragrafo Unico - Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido
processo legal, as condutas descritas no caput sujeitardo os agentes publicos e politicos as
penalidades previstas no Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Penalva e na Lei
Federal n° 8.429, de 2 de junho de 1992 (Lei de Improbidade Administrativa).

Art. 22 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Penalva, Estado do Maranhdo, 23 de junho de 2026.



