PREFEITURA MUNICIPAL DE PENALVA
GABINETE DO PREFEITO
Praga Dr. J.J. Marques, 222 - CEP: 65.213-000 - PENALVA-MA
CNPJ: 06.179.402/0001-81

DECRETO N° 03/2025 PENALVA,27 DE JANEIRO DE 2025
DISPOE SOBRE O RECADASTRAMENTO OBRIGATORIO DOS
SERVIDORES, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
DE PENALVA ESTADO DO MARANHAO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PENALVA ESTADO DO MARANHI\O,
no uso de suas atribuigdes legais conferidas pela Lei Organica Municipal e,

CONSIDERANDO o inicio do mandato eletivo em 2025, o que torna necessaria a
reorganizacao administrativa e a regularizacao cadastral dos servidores publicos;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade da utilizagcdo e atualizacdo rotineira das
informagdes junto ao e-Social, conforme Resolucdo do Comité Diretivo do e-Social n°
02/2016, alterada pelas Resolucdes do Comité Diretivo do e-Social n® 03/2017, n°
04/2018 e n° 05/2018.

DECRETA

Art. 19, Fica instituido o Recadastramento obrigatdrio, com o objetivo de atualizagdo
de dados cadastrais dos servidores publicos efetivos do municipio de Penalva/MA.

Art. 29, O Recadastramento serd realizado pela Secretaria Municipal de
Administracdo, podendo esta solicitar apoio de servidores de outras secretarias para a
execugao desta acao.

§ 19°. Para a execucao do Recadastramento, a Secretaria responsavel devera adotar
todas as medidas necessarias para a sua realizacdo, tais como organizacao, divulgagao,
implementacao, execugao e validagao, inclusive estabelecendo atos de designacao e demais
procedimentos administrativos imprescindiveis ao cumprimento deste Decreto.

§ 20. As Secretarias Municipais que compdem a estrutura organizacional do Poder
Executivo Municipal, tém o dever de cooperar com a divulgacdo e realizagdo do
Recadastramento.

§ 39, Todos os servidores publicos municipais ativos deverdo colaborar visando o
pleno resultado do objetivo do Recadastramento, prestando toda assisténcia necessaria ao
cumprimento do disposto neste Decreto, de forma a atingir com a maxima rapidez a
exatidao de informagoes.

§ 49, No caso de servidores publicos municipais que acumularem cargos, devem
fazer constar em Declaracdo assinada de préprio punho cada um dos vinculos, conforme
modelo no Anexo III deste Decreto.

Art. 39, O Recadastramento presencial de 2025, sera realizado nos dias Uteis do
periodo compreendido entre 29 de janeiro a 13 de fevereiro do corrente ano, no horario de
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08:00h as 12:00h e 14:00h a 18:00h, na Unidade Escolar Oliveiros Mendes, situada
a Rua Celso Magalhdes, s/n°, Centro, CEP: 65213-000, neste municipio.

§ 19. O prazo previsto no caput também se aplica aos servidores que estejam de
férias, licenciados, cedidos ou a disposicdo de outros 6rgados ou entidades da Administracao
Estadual ou Federal.

§ 29. No caso de doenca que impeca o comparecimento, este devera justificar por
escrito a Secretaria Municipal de Administragao.

§ 39. Estando o servidor em tratamento médico fora da municipalidade, devera
enviar a municipalidade, no prazo de 7 (sete) dias, o laudo médico contendo a data de inicio
e a previsao de término do tratamento.

Art. 40, O Recadastramento é de carater obrigatoério, e sera realizado utilizando as
informac0des fornecidas pelo préprio servidor, e a sua ndo realizacao incorrera em aplicacao
de penalidades.

§ 1°. A veracidade das informacdes é de responsabilidade do servidor publico
recadastrado.

§ 29. O servidor publico que fizer constar ou inserir informagdo que nao corresponda
a verdade serd responsabilizado civil, criminal e administrativamente, na forma da
legislagao vigente.

Art. 59, O Recadastramento serd realizado através do preenchimento da ficha
cadastral disposta no Anexo I deste decreto e mediante a obrigatdria apresentacdo dos
seguintes documentos originais:

I - Registro Geral (carteira de identidade) - via original;

II - CPF (dispensavel se ja constar no Registro Geral - RG);
III - Titulo de Eleitor - via original e Certiddo de Quitacdo Eleitoral ou
Comprovante de votacao Eleigdes - 2024;

IV - Certiddo de Casamento, Declaracdo de Unido Estavel e/ou Certidao de
Nascimento;

V - Averbacao da separacao judicial ou Divdrcio, nos casos em que se aplicar;
VI - Carteira de Habilitagao (para cargo de motorista);

VII - Comprovante de residéncia (conta de agua, luz ou telefone dos ultimos trés
meses) ou, na falta deste, uma declaracdo de residéncia ou contrato de locacdo com
assinatura reconhecida em cartorio;

VIII - Declaracao assinada pelo chefe imediato do setor onde trabalha atualmente
declarando o local de lotagao do servidor (Anexo 1V);

IX - Termo de Posse/documentos comprobatdrios;
X - Portaria de Lotacao/ documentos comprobatoérios;

XI - Declaragao de Bens, Direitos e Valores ou Declaracao de Imposto de Renda (IR)
- para os servidores de provimento comissionado;
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XII - Contracheque referente a Ultima competéncias do ano de 2024;
XIII- Diploma de Graduacdo, Pés Graduacao, Mestrado ou Doutorado e
Certificado(s) de Escolaridade;
XIV- Comprovante de Registro em 6rgao de classe, quando se tratar de
profissao regulamentada;
XV- Declaracdao de Acumulo de Cargos se houver, com especificacdo dos
cargos, com a respectiva carga horaria de cada cargo.

§ 19, A apresentacao da Declaracao de IR dispensa a apresentacao da declaracao
constante do Anexo V deste Decreto.

§ 20. Nos casos em que se aplicar, devem ser apresentados os seguintes documentos
de dependentes:

I - Certidao de Nascimento;
II - CPF;
III - Documento de identificacao com foto;

IV - Termo de Guarda Oficial assinado pelo Juiz de Direito (em caso de menor sob
guarda em processo de adogao);

V - Termo de Curatela ou Interdicdao (quando for o caso);

VI - Laudo Médico atestando incapacidade do dependente, informando sobre a
doenca do dependente, bem como o inicio da enfermidade e o CID, e cdpia dos exames
complementares comprobatorios (quando for o caso);

VII - Comprovante de Matricula, quando o dependente for universitario.

§ 39. Os servidores que estdo cedidos ou a disposicao de outro 6rgao ou entidade,
deverdo apresentar, ainda, o comprovante da autorizacao legal que permitiu tal situagao.

Art. 6°. Expirado o prazo previsto no art. 39, o servidor publico que ndo comparecer
para realizar o Recadastramento tera o pagamento de sua remuneragao suspenso a partir
do més posterior, ficando seu reestabelecimento condicionado ao comparecimento a
Secretaria de Administracdo, munido de todos os documentos obrigatérios elencados neste
Decreto.

§ 1°. Apds 30 (trinta) dias da suspensdo, sera cancelado o pagamento da
remuneragao por nao realizagao do Recadastramento, observada a necessidade de
instauracdo de processo administrativo proprio para apuracdo da conduta, garantido o
direito a ampla defesa e ao contraditério.

§ 20. O restabelecimento do pagamento ocorrerd na folha de pagamento
imediatamente posterior ao més em que se der a regularizacdo do cadastro do servidor,
com a inclusao da diferenca bloqueada.

Art. 79, Caberd a Secretaria Municipal de Administracdo, publicar, no mural da
Prefeitura, das Secretarias Municipais e no Site Oficial da Prefeitura, a relagao dos servidores
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ativos que realizaram o Recadastramento, bem como daqueles que nao o realizaram, e dos
que estdo em licenca durante o periodo de atualizagdo cadastral e ndo efetivaram o
Recadastramento, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis apds o encerramento do periodo de
Recadastramento.

Art. 89. Os casos omissos neste Decreto serao resolvidos pela Secretaria Municipal
de Administracao, podendo esta solicitar auxilio da Procuradoria- Geral do municipio e da
Assessoria Juridica do Municipio.

Art. 99, Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as
disposicdes em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PENALVA, ESTADO DO MARANHAO, AOS VINTE
E SETE DIAS DO MES DE JANEIRO DE DOIS MIL E VINTE E CINCO.

LUIZ HENRIQUE ALVES GUERRA

Prefeito Municipal
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